
1 / 2 
就実大学・就実短期大学 

情報センター 

Gmail 操作マニュアル 

ログイン・ログアウト 

 

１．ログイン 

※入学時などアカウント通知書の取得後、初めて就実大学 Gmail にアクセスするときは、あらかじめ学

内設置パソコンに 1 回ログインし、初期パスワードの変更を行う必要があります。 

 

（１）以下の URL より Gmail にアクセスします。 

https://mail.google.com/a/shujitsu.ac.jp 

 

（２）就実大学 Gmail ログイン画面が出ます。 

ユーザー名とパスワードを入力して、「ログイン」をクリックします。 

 

 

※ユーザー名･パスワードはアカウント通知書に記載されているユーザー名（ID）と、変更後のパスワー

ド（学内設置パソコンログイン時に使用するパスワード）です。 

 

ユーザー名 s学籍番号+アルファベット 2文字 

パスワード 学内設置パソコンのログインパスワード 

 

※下記のようなメッセージが画面に表示された場合は、「いいえ」を押してください。特に不特定多数が

使用するパソコンでは、個人情報を残さないようにして下さい。 
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（３）ログインが成功すると受信トレイの画面に切り替わります。 

 

 

 

 

 

２．ログアウト 

 

（１）右上のメールアドレスの部分をクリックし、「ログアウト」をクリックします。 

 

 

（２）ログアウトしました、の画面が出ますので、閉じてください。 

 


