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就実大学・就実短期大学 
情報センター 

Gmail 操作マニュアル 

送信 
１．Gmailメールの送信 

（１）新規メールの作成 

「メールを作成」をクリックします。 

 

 

（２）宛先メールアドレス・件名・本文の入力 

宛先アドレス、件名、本文を記述し「送信」ボタンをクリックします。 
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就実大学・就実短期大学 
情報センター 

（３）送信 

「メッセージを送信しました。」と表示されます。 

 

 


